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DECRETO N° 1369, DE 23 DE ABRIL DE 2019.

INSTITUI O REGULAMENTO PARA A
REALIZACAO DE CONCURSO PUBLICO
NO AMBITO DA  ADMINISTRAGAO
MUNICIPAL DE PORTO MAUA E DA
OUTRAS PROVIDENCIAS.

LEOCIR WEISS, Prefeito Municipal de Porto Maua, Estado do Rio Grande do
Sul, no uso de suas atribuicdes legais, que lhe sdo conferidas, a Lei Organica do
Municipio:

DECRETA:

Se_g_ﬁo |
DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° Fica instituido ¢ regulamento para realizacéo de concurso publico para
provimento de cargos efetivos, no ambito da Administragao Publica do Poder Executivo
Municipal de Porto Maua.

Art. 2° O concurso ptblico podera ser de provas: objetiva, objetiva e pratica ou
objetiva e de titulos.

Art. 3° O prazo de validade do concurso publico, a contar da data de
homologacao final, sera de até 2 (dois) anos, podendo, por inferesse da Administragdo
Puiblica ser prorrogado por igual periodo.

Art. 4° Quando o Municipio realizar novo concurso ptiblico, para cargos em
que ainda houver candidatos a serem chamados de concurso anterior e, este estiver
ainda dentro do prazo de validade, a nhomeagao dos aprovados somente podera ser
realizada apo6s esgotada a lista de candidatos classificados ou a validade do concurso
anterior houver expirado.

Art. 5° A aprovacao ndo gera direito a nomeacao, mas apenas a expectativa
de ser admitido, segundo as vagas existentes, de acordo com a necessidade da
Administragao Publica, respeitada a ordem de classificagdo.

Art. 6° O concurso publico, em todas as suas fases, serd realizado em
conformidade com a Constituicdo da RepuUblica, em especial 0 art. 37, e Leis Municipais
que dispuserem sobre as matérias relacionadas, observando-se o seguinte:

|. ‘garantir a ampla publicidade das condi¢cdes em que se realizara o certame,
por meio de editais, Site e Didrio oficial do Municipio, bem como no portal eletrdnico da
empresa contratada para este fim;
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Il. recebimento das inscricdes de todos que preencham as exigéncias do
edital;
Il exigéncia do mesmo nivel de conhecimentos e igual critério de julgamento.

Secgio ll }
DO EDITAL E DA INSCRICAO

Art. 7° O edital de inscrigdo sera elaborado com observancia da legislacdo em
vigor concernente as especificagbes dos cargos publicos visados e ao sistema do
CONCUrso.

Art. 8° Para a inscrigdo no concurso sera observada a qualificacao fixada nas
respectivas especificagtes.

Art. 9° O edital de abertura das inscri¢ées contera no minimo as seguintes
informacoes:

l. identificagdo da instituicdo realizadora do certame ou o érgdo ou entidade
que 0 promove,
li. ndmero de cargos publicos a serem providos € mengao, quando for o caso,
da realizagdo do concurso para cadastro reserva;
lll. adenominagdo do cargo, o padrio de ingresso e o vencimento inicial;
IV. leide criagdo do cargo e seus regulamentos;
V. descricdo das atribuicdes do cargo;
VI. indicagéo do nivel de escolaridade exigido para a posse no cargo;

VIl. indicagdo precisa da data de abertura e encerramento das inscrigbes, bem
como das formalidades para sua confirmagao;
VIIl. valor da inscricao e hipéteses de isen¢do quando for o caso;

IX. indicagao da documentagdo a ser apresentada quando da realizagcao das
provas, bem como do material de uso néo permitido;

X. indicagdo da data provavel de realizacédo das provas;

Xl. enunciagéo precisa das disciplinas das provas objetivas, € dos eventuais
agrupamentos de provas, a indicacéo dos titulos que por sua natureza seréo apreciados,
bem como a forma de aplicagéao da prova pratica;

Xll. o peso de cada prova ou nota minima que o candidato deve alcangar para
sua aprovagao,

XIll.  os critérios de desempate se houver necessidade;

XIV. numero de etapas do concurso publico, com indicagdo das respectivas
fases, seu carater eliminatdrio ou classificatério:

XV. explicitagao detalhada da metodologia para classificagdo no concurso
publico; ‘

XVI. exigéncia, quando cabivel, de exames médicos especificos para a carreira
ou de exame psicotécnico ou de sindicancia da vida pregressa,
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XVIl. fixa¢do do prazo de validade do concurso e da possibilidade de sua
prorrogacao,
XVIII.  disposicdo sobre o processo de elaboracdo, apresentagéo, julgamento,
decisdo e conhecimento do resultado de recursos;
XIX. quaisquer outras exigéncias que devam ser atendidas pelos candidatos ou
informagdes que se fizerem necessarias a boa ordenacéo do concurso.

Art. 10. A Administracéo Municipal podera, justificadamente, a qualquer tempo
modificar os termos do edital, atraves da publicagdo de novo edital, observadas as
exigéncias legais.

Art. 11. O prazo de inscri¢do nao sera inferior a 10, nem superior a 30 dias.

Art. 12. As inscrigdes serdo realizadas pela internet, de acordo com os
regramentos contidos no edital de abertura e tera seus dados sob responsabilidade
exclusiva do candidato, que serd excluido do certame quando da nomeacéo, se néo
apresentar as condi¢des e exigéncias determinadas pelo edital do respectivo concurso.

Art. 13. A inscrigio significara a aceitacdo pelo candidato das normas
estabelecias no edital do concurso, ndo sendo admitida sob qualquer pretexto inscrigéo
condicional.

Art. 14. Decorrido o prazo de inscrigdo, havendo inscricbes indeferidas, sera
aberto prazo para interposicdo de recurso, conforme determinado no capitulo DOS
RECURSOS.

Secao lll B
DA DESIGNACAQ DAS COMISSOES

Art. 15. O Prefeito Municipal designara, através de ato legal competente, a
Comissdo de Coordenacdo e Fiscalizagdo, bem como a Comissado Executora ou
Instituicdo Contratada para a realizag&o do concurso publico.

Art. 16. A Comissdo de Coordenacdo e Fiscalizagdo, serd dirigida pelo
Secretario de Administragdo e Finangas e sera constituida por servidores municipais
concursados, de indiscutivel idoneidade moral e grau de escolaridade compativel, com o
objetivo de coordenar e fiscalizar o trabalho da Comissdo Executora ou Instituicio
Contratada para este fim e auxiliar durante todo o processo do concurso.

Art. 17. A Comissdo Executora, sera constituida de pessoas de indiscutivel
idoneidade moral e grau de escolaridade compativel (devendo estas serem recrutadas
no quadro de servidores municipais) ou ainda esta comissao sera constituida por
Instituicdo Contratada para a execug&o do concurso publico, com o devido registro junto
ao Conselho Regional de Administracdo — CRA.
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Art. 18. Compete a Comissao Executora ou Instituicdo Contratada, planejar e
executar todas as tarefas necessarias a realizagao do concurso publico, especialmente:

I. elaborar o Edital de inscrigbes que regulara o processo seletivo, bem como
o plano das provas e os programas das matérias;
Il. receber as inscrigdes do concurso ou efetuar a conferéncia de cada
inscricdo recebida para homologagéo ou indeferimento;
HI. elaborar as provas objetivas de concurso publico, através de banca
devidamente graduada, comprometendo-se com o absoluto sigilo das mesmas;
V. providenciar a impressao dos cadernos de provas, bem como designar
banca para aplicacdo das mesmas;
V. estabelecer o critério de correc¢ao e julgamento das provas;

V]. fazer a corregcéo das provas escritas, pontuacdo de provas praticas e de
titulos ou outras que houverem, em conformidade com os critérios preestabelecidos;

VIl. fazer reexame de provas, sempre que houver pedido de revisdo, sugerindo
justificadamente, a manutengdo ou alteragdo dos pontos primitivamente conferidos,
submetendo seu parecer a decisao do Prefeito Municipal,

VIll. emitir parecer em qualquer recurso ou reclamagéo, interpostos por
candidatos.

IX. providenciar o mapeamento do local das provas, bem como a nominata de
candidatos para afixar em cada sala de provas, e ainda, [ista de presenga;,
X. propiciar treinamento aos fiscais encarregados dos trabalhos de provas;

Xl. providenciar demais atos administrativos necessarios;

Xll. montar dossié, contemplando todos os atos, cronologicamente,
relacionados ao concurso Publico.

Art. 18. A Comissao Executora, Instituicdo Contratada e a de Coordenacgéo e
Fiscalizagdo & vedado, sob qualquer forma revelar, até o momento em que forem
apresentados aos candidatos, os temas constitutivos das provas.

Secao IV
DAS PROVAS

Art. 20. As provas serdo realizadas em local dia e hora fixados no Edital de
Inscrigbes ou fixados em novo Edital, que sera publicado e divulgado segundo os
mesmos critérics, com a antecedéncia minima de oito (8) dias.

Art. 21. Quando as provas forem realizadas em mais de um dia, o local, dia e
hora das provas seguintes poderao ser comunicados aos candidatos por ocasido da
realizacéo de cada prova anterior, dispensando o aviso publico.

Art. 22. No dia, hora e local aprazados para a realizagdo das provas, 0s
candidatos deverdo apresentar-se munidos de cartdo de identificacdo, documento de
identidade e outros documentos que tenham sido fixados no Edital de Inscrig&o.




ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
MUNICIPIO DE PORTO MAUA
(Gabinete do Prefeito
Rua Uruguai, 155 — Perto Maua — RS — CEP: 98.947-000 — Fone/Fax: (55) 3545-1146
www.portomaua.rs.gov.br
E-mail: prefeito@portomaua.rs.gov.br e convenios@portomaua.rs.gov.br

“Doe Orgdos, Doe Sangue: Salve Vidas”

Art. 23. O candidato devera exibir seu documento de identificagdo antes de
cada prova e outros documentos fixados no Edital, sob pena de ser considerado ausente.

Art. 24, Serdo excluidos do recinto da realizagdo das provas, pelos
responsaveis pela observacdo de prova, o candidato que tiver atitude de desacato,
desrespeito ou descortesia com gualquer observador da prova ou autoridade presente.

Paragrafo Unico - Idéntica sangdo sera aplicada ao candidato que, durante o
processamento de qualquer prova, for surpreendido em flagrante de comunicagao com
outro candidato, por gestos, verbalmente ou por escrito, bem como utilizando-se de
livros, notas ou impressos, ou materiais, salvo os expressamente permitidos por Edital.

Art. 25. Em qualquer das hipéteses do artigo anterior, sera lavrado
circunstanciado auto de apreensao de prova e exclusao do candidato, onde se narrara o
fato, com seus pormenores, devendo ser assinado por, no minimo 02 (dois) fiscais de
prova.

Paragrafo Unico - O auto, mencionado neste artigo, ficara apensado a prova
apreendida, devendo tomar ciéncia as comissdes designadas para o concurso publico.

Art. 26. Feita a identificagcdo dos candidatos, serdo os mesmos, a critério da
Instituicdo Contratada, distribuidos pelos recintos onde se realizardo as provas.

Art. 27. Antes de se iniciarem os trabalhos, os membros da Comissao
Executora ou os fiscais da sala, fardo os esclarecimentos e adverténcias a serem
observadas pelos candidatos durante as provas, objetivando, principalmente, impedir
conversas, consultas ou quaisquer expedientes de que tentem se utilizar os candidatos
para troca de opinides.

Art. 28 - A prova de titulos sera disciplinada no Edital de Inscrigdes e valera,
até o maximo de 20% (vinte por cento) do total de pontos exigidos para o cargo e sera
somada a pontuacgao obtida na prova escrita.

Art. 29. O candidato podera retirar-se da sala levando consigo o caderno de
questbes somente se transcorrido 1 (uma) hora do tempo destinado para a realizagéo da
prova objetiva.

Art. 30. Ao final das provas escritas, os ultimos candidatos (conforme definido
no Edital} deverao permanecer no recinto, a fim de assinar o lacre do envelope das
provas juntamente com os fiscais, sendo liberados quando todos as tiverem concluido.

Art. 31. Nas provas que exigirem o emprego de equipamentos de elevado
valor, pertencentes ou sob a responsabilidade do Municipio ou da entidade que realiza o
certame, podera ser procedida, a critério da fiscalizagdo, a imediata exclusdo do
candidato que demonstre ndo possuir a necessaria capacidade no seu manejo, sem risco
de danifica-los.
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Segao V
DOS RECURSOS

Art. 32. Todas as fases ou etapas de concurso publico sdo recorriveis
administrativamente no prazo minimo de 03 (trés) dias (teis.

Paragrafo Unico - Os recursos serdo examinados no prazo minimo de 3 (trés)
dias e terado seu resultado divulgado antes da realizagéo da proxima etapa.

Art. 33. A interposicdo de recurso pelo candidato devera ser mediante
exposigéao fundamentada, acompanhada de documentacéo e apresentada em formulario
especifico, cujo modelo sera disponibilizado pela instituigdo organizadora do certame.

§ 1° Os recursos devem conter fundamentacao técnica e guardar relagdo com
a matéria/fase ou etapa em debate.

§ 2° O candidato que recorrer de mais de uma questdo devera apresentar um
formulario para cada questao.

Art. 34. E assegurado ao candidato o direito de examinar as razdes do
indeferimento de recurso por ele interposto, bem como o fornecimento de certiddo, em
inteiro teor, da deciséo e seu fundamento.

Art. 35. A anulagdo de questdo aproveita a todos os candidatos que se
submeteram regularmente ac certame.

Art. 36. Os prazos para interposicéo de recursos serdo sempre definitivos.

Art. 37. Para todas as provas em que o candidato impetrar recurso, este
devera ser fundamentado. Simples pedidos de revisdo de prova néo serao conhecidos.

Art. 38. N&o sera conhecido o recurso que for interposto fora de prazo ou que
nao estiver redigido de acordo com o supra disposto.

Art. 39 - Para recurso relativo a Prova Pratica da Func¢ao, Prova de Titulos ou
outra modalidade de prova utilizada, aplicam-se as normas supra referenciadas.

] Secédo VI
CRITERIOS DE DESEMPATE

- Art. 40. Verificando-se a ocorréncia de empate em relagcéo as notas recebidas
por dois ou mais candidatos, tera preferéncia na ordem classificatoria final,
sucessivamente, o candidato que:
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I. apresentar idade mais avangada se, dentre os candidatos houver pelo
menos um com idade igual ou superior a sessenta anos;
Il. tiver obtido a maior nota na prova de conhecimentos especificos;
Ill.  sorteio em ato publico.

Paragrafo Unico. O sorteio ocorrera em local e horario previamente definido
pela Comissdo Executiva ou Empresa Contratada, garantido o direito de presenga dos
candidatos interessados, os quais serdo convocados por edital, publicado na imprensa
oficial do Municipio em meio eletrénico, se houver.

Segao Vil
DISPOSICOES FINAIS

Art. 41. Concluidas todas as etapas do concurso publico, a Comissdo
Executiva ou Instituicho Contratada encaminhara ao Prefeito Municipal para
homologacao, no prazo de até 05 (cinco) dias (teis.

Art. 42. Homologado o resultado final do concurso pubtlico, sera langado edital
com a classificagdo geral dos candidatos aprovados, quando, entdo, passara a fluir o
prazo de validade do certame.

Art. 43. Os candidatos aprovados e classificados deverao manter atualizados
os seus enderecos.

Art. 44. Revogam-se as disposigdes em contrario e em especial o Decreto n® 8§24
de 24 de agosto de 2010.

GABINETE DO PREFEITO MUNICIPAL DE PORTO MAUA, RS, EM 23 DE
ABRIL DE 2019.

LEOGS
Pﬁglfo Municipal

Registr@lique—se:

Vicente Luiz Pisoni
Secretario de Administragao e Finangas







